MON COMPTE FORMATION

PROCEDURE POUR INTEGRER VOS HEURES DE DIF DANS VOTRE COMPTE FORMATION

Aller sur le site www.moncompteformation.gouv.fr

Page d’accueil

Devener acteur de votre parcours professionne!
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) Mon compte formation

Rechercher sur le site Q

a Le compte personnel de formation ~ Questions fréquentes « Espaces dediés ~

Professionnels
del'emploi et de fa formation professionnelle

°
& Titulaire pt Employeurs

> Mes droits > Informer sur les heures DIF » Espace professionnel

> Mes interlocuteurs > L'accompagnement par I'OPCA > Accéder 3 mon espace sécurisé

> Accéder @ mon espace securisé > Accéder a mon espace sécurisé » Rechercher une formation

> Rechercher une formation » Rechercher une formation

EN SAVOIR + EN SAVOIR + EN SAVOIR +

Cliquer sur Mon compte formation

Espace Titulaire

Entrez votre identifiant et votre mot de passe

& Numéro de Sécurité sociale @

& Mot de passe

> Mot de passe oublié +) S'identifier

Vous n'avez pas encore de compte ? S'inscrire

Cliquer sur s’inscrire

Si vous étes un opérateur de I'emploi et de la formation
professionnelle, identifiez-vous ici.




(1 NEGESETecily @) Sinsciire  @€)) Saisir son mot de passe @) Valider son inscription

Merci de valider les Conditions Générales d'Utilisation afin de pouvoir poursuivre votre inscription.

|1 Je déclare avoir lu, compris et accepté les Conditions Générales d'Utilisation

M Tutoriel : Inscription
Mettre une croix dans la case « je déclare.... » et cliquer sur continuer

Remplir cette fiche

€) valider lescGu M 2 JSNEGM €) Saisir son mot de passe () Valider son inscription

N¢© de sécurité sociale * Entrez votre n® de sécurité sociale
Civilité * Madame Monsieur
Prénom Entrez votre prénom

Nom de naissance * Entrez votre nom

Téléphone fixe N° de téléphone fixe

Téléphone portable N° de téléphone portable
Courriel * Entrez votre courriel
Confirmation courriel # Confirmez votre courriel
Contrdle de sécurité

Merci de saisir les caractéres affichés dans le cadre ci-dessous. Cette étape nous permet d'empécher les inscriptions
automatisées. Les caractéres peuvent tre saisis en majuscule ou en minuscule, sans distinction de la casse.

en QN Xx

Si vous n'arrivez pas & lire les caractéres violets ou les caractéres a gauche
+ Z cliquez ici pour renouveler les caractéres

»® Annuler < Retour

B Tutoriel : Inscription




€ vaider lescGu @) S'insarire 3 FEEEMENWEEHECCNY @) Valider son inscription

Pour étre valide, votre mot de passe doit impérativement comporter au minimum 5 lettres et 3 chiffres.
1l doit £tre composé d'au moins 3 catégories de caractéres parmi les suivants : majuscules, minuscules, caractéres
spéciaux, chiffres.

Mot de passe * Entrez votre mot de passe

Confirmation Mot de passe * Confirmez votre mot de passe

% Annuler < Retour > Valider mon inscription

M Tutoriel : Inscription

€) valider lescGU @) S'inscrire (€)) Saisir son mot de passe  J 4 RGN EREREE RO -

Votre inscription a bien été enregistrée
Vous allez recevoir un courriel cantenant un lien de confirmation.
Vous devrez cliquer sur ce lien pour valider votre inscription et accéder & votre compte titulaire.

Attention : e lien restera actif durant 15 jours. Au-deld, vous devrez recommencer votre inscription.

« Terminer

Reconnectez-vous avec votre nouveau mot de passe

L’écran ci-dessous s’affiche

A
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# Accueil

Synthese de votre compte
,

# Mes informations personnelles

e
e lin i © Heures du compte personnel

& Mes dossiers de formation P

& Mes délégations

@ Heures DIF disponibles @ Vous pouvez madifier le solde ici tant gu'aucun dossier de formation n'a été validé.

) %)
& Dossiers en cours I Dossiers clos

o Dossiers de formation en cours o Dossiers de formation clos



Entrer dans « mon compte d’heures » les heures indiquées dans le courrier SAFRAN que vous avez
regu chez vous

.
o
:'7 CompteFormation, SYLVIANE TROMEUR v

& Accueil

Mon compte d'heures

# Mes informations personnelles >

© Mon compte d'heures Saisissez le solde du DIF@ : * 120 | h Enregistrer

& Mes dossiers de formation
Aucun mouvement n'a été porté a la connaissance du compte d'heures CPF.

4% Mes délégations

4 Tutoriel : Renseigner son Dif

Demande de confirmation

Pour valider votre premier dossier de formation, vous devez avaoir saisi le solde de vos
heures DIF. Vous pourrez trouver ce solde d'heures DIF non consommeéess sur votre fiche
de salaire de décembre 2014 ou sur une attestation précisant le nombre total d'heures
acquises au titre du DIF remise par votre employeur avant le 31 janvier 2015. Vous devez
garder ces justificatifs, ils seront nécessaires pour la validation de votre premier dossier de
formation.

Pour les fonctionnaires, ces dispositions ne s'appliquent pas. Le dispositif DIF est maintenu,
vous ne pouvez pas valider un dossier de formation a partir du compte personnel de
formation.

.
@/ CompteFormation, SYLVIANE TROMEUR

# Accueil - =
Dossiers de formation
# Mes informations personnelles > I
© Mon compte dheures © Créer un dossier de formation
& Mes dossiers de formation AU 16/02/2015, aucun dossier de formation n'a été créé sur cet espace privé.
&8 Mes délégations

La délégation est possible mais ce n’est pas le cas pour nous



SYLVIANE TROMEUR

Délegations

Ajouter une délégation permet de donner l'accés a l'intégralité de vos données personnelles (compte d'heures, solde d'heures DIF, dossiers de
formation) & votre employeur, uniguement s'il conserve la gestion en interne de la formation professionnelle lige au compte personnel de
formation. Dans ce cas, il est appelé « employeur 0,2% » .

© Ajouter une délégation

Aucune délégation active en ce moment.



Plusieurs tutoriels existent sur le site

Mes tutoriels

Inscription @ mon espace personnel sécurisé
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Comment saisir son solde DIF
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Donner délégation a un employeur 0,2%
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Consulter ses dossiers de formation
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Rechercher une formation éligible au CPF
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# L& complin perionne di formation - Qushiond Froguentes - Espacis déchis -

Ministere TravaillEmploi

Vos espaces dedies
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Titulaire Employeurs Professionnels de l'emploi et de la
formation professionnelle



